INFORMACIJA POKONTROLNA

1. Numer kontroli: 375/EIS_PBU/2023.

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Centrum Projektéw Europejskich — Wspdlny Sekretariat
Techniczny oraz Kontrolny Punkt Kontaktowy dla Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-

2020.
3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Domaniewska 39A, Warszawa.

4. Kontrola dotyczy Programu: Program Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina

2014-2020.

5. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: § 3 ust. 2 Porozumienia w sprawie powierzenia
Centrum Projektow Europejskich zadan zwigzanych z realizacjg programéw Europejskiego

Instrumentu Sasiedztwa 2014-2020 z 5 pazdziernika 2016 r.
6. Termin kontroli: 8 sierpnia — 30 wrze$nia 2023 r.
7. Skfad zespotu kontrolujgcego:
e PaniInga Kramarz — kierowniczka zespotu kontrolujgcego,
e Pani Anna Krukowska,
e Pani Mafgorzata Nowakowska,
e Pani Matgorzata Chetko.

8. Zakres kontroli:

Celem kontroli byta ocena realizacji obowigzkdw Wspdlnego Sekretariatu Technicznego (WST) oraz

Kontrolnego Punktu Kontaktowego (KPK), powierzonych Porozumieniem, w szczegdlnosci w zakresie:
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opracowania i aktualizacji procedur wewnetrznych (np. Instrukcja Wykonawcza),
wspierania prac Komitetéw Monitorujgcych oraz Grup Roboczych,

prowadzenia naboréw wnioskdéw o dofinansowanie,

rozpatrywania skarg od oceny projektow,

podpisywania umow o dofinansowanie projektu z beneficjentami,

aneksowania umoéw o dofinansowanie z beneficjentami,

weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢ dla projektu,

prowadzenia kontroli kompletnosci dokumentacji,

prowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektéw przez WST i KPK,
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monitorowania trwatosci projektow,

informowania o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci i naduzyé,
zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS Signals,

organizacji dziatan informacyjnych, promocyjnych oraz upowszechniajacych,
identyfikowania, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z realizacjg Programu,
wdrozenia zalecen otrzymanych w wyniku kontroli/audytow zewnetrznych,
przechowywania dokumentow,

wprowadzania danych do SL2014,

powierzania realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim,

organizacji szkolen przez KPK,

zatwierdzania/odwotywania przez KPK audytoréw wybranych przez beneficjentéw.

Informacje o doborze préby do kontroli:

Préba objeta okres: od 1 lipca 2022 r. do 30 czerwca 2023 r.

Zespot kontrolujacy przeprowadzit kontrole na podstawie préby do kontroli sktadajacej sie z:

umow o dofinansowanie,

anekséw do umoéw o dofinansowanie,

whioskow o pfatnosé,

wnioskdw o ptatnosé koncowa/kontrola kompletnosci dokumentacji,
kontroli na miejscu,

aprobat dla audytoréw.

Z populacji 7 umoéw o dofinansowanie, ktére WST podpisat w okresie objetym kontrolg, zespot

kontrolujacy wylosowat do préby za pomoca funkcji LOS.ZAKR jedng umowe. Zespét kontrolujacy

wygenerowat liste uméw z programu SL2014. Wylosowana umowa: nr PLBU.03.01.00-06-1197/23-

00, beneficjent: Lubelski Park Naukowo-Technologiczny.

Z populacji 82 anekséw, ktére WST podpisat w okresie objetym kontrolg, zespét kontrolujacy

wylosowat do préby za pomoca funkcji LOS.ZAKR dwa aneksy. Zesp6t kontrolujgcy wygenerowat liste

aneksow z programu SL2014. Wylosowane aneksy:

nr PLBU.03.01.00-14-0067/17-07, beneficjent: Mazowiecki Szpital Wojewddzki i. $w. Jana

Pawta Il w Siedlcach, Sp. z 0.0;



e PLBU.01.01.00-BY-0858/19-02, beneficjent: Local Charitable Foundation “Brest Fortress

development foundation”.

Zespot kontrolujgcy wylosowat do préby za pomoca funkcji LOS.ZAKR dwa wnioski o ptatnos¢ z
populacji 104 wnioskéw, ktére WST zweryfikowat w okresie objetym kontrolg. Zesp6t kontrolujgcy

wygenerowat liste wnioskéw z programu SL2014. Wylosowane wnioski:
e nrPLBU.02.01.00-20-0463/17-003-01, beneficjent: Gmina Nowy Dwor;

e nrPLBU.03.02.00-06-0591/17-003-01, beneficjent: Stowarzyszenie Samorzgddw Euroregionu
Bug.

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat poprawnos¢ procesu kontroli kompletnosci dokumentacji na

prébie wnioskow o ptatnos¢ wylosowanej do weryfikacji procesu sprawdzania wnioskéw o ptatnosé.

Zespot kontrolujacy wylosowat do préby za pomocg funkcji LOS.ZAKR dwie kontrole na miejscu z
populacji 20 kontroli, jakie WST i KPK przeprowadzity w okresie objetym kontrolg u polskich

beneficjentéw. Wylosowane kontrole:

e nr PLBU.03.02.00-20-0077/17-00, beneficjent: Gmina Nurzec Stacja, audytor: RACH-MISTRZ

Biuro Biegtego Rewidenta-Alicja Satadonis;

e nrPLBU.01.01.00-UA-0929/19-00, beneficjent: Gminny Osrodek Kultury Gminy Lezajsk,

audytor: Robert Pfaziak.

Zespot kontrolujgcy wylosowat do préby za pomoca funkcji LOS.ZAKR jedng aprobate dla audytora
zewnetrznego z puli 23 aprobat, jakie KPK wystawit w okresie objetym kontrola: nr PLBU.01.01.00-

18-1189/20-00, beneficjent: Fundacja Smolin Andruszewski, audytor: Stawomir Rejman.
10. Ustalenia kontroli — opis istniejacego podczas kontroli stanu.

WST i KPK dla Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 zostaty powotane w ramach Centrum
Projektéw Europejskich (CPE) na mocy Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum Projektow
Europejskich zadan zwigzanych z realizacjg programéw Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa 2014-
2020 zawartego 5 pazdziernika 2016 r., nastepnie zmienionego Aneksem nr 1 zawartym 17 maja

2018 r. (zwane dalej Porozumieniem w sprawie powierzenia zadan).

WST i KPK okreslity szczegdtowy opis sposobu realizacji zadan w dokumencie pn. The ENI cross-
border cooperation programme Poland-Belarus-Ukraine 2014-2020 Joint Technical Secretariat and
Polish Control Contact Point Procedures Manual (zwanym dalej Podrecznikiem Procedur WST/KPK).

W okresie objetym kontrolg obowigzywata wersja dokumentu z 30 marca 2022 r.



Ponadto, WST i KPK realizujg zadania wynikajace z Podrecznika Wnioskodawcy, czes¢ | i Podrecznika
Wdrazania projektu, czesc¢ ll, Podrecznika weryfikacji wydatkéw oraz tzw. Supplement to the

Programme Manuals related to suspension of the Financing Agreement.

WST i KPK wykonujg takze zadania wynikajgce z dokumentéw i postanowien Wspdlnego Komitetu

Monitorujgcego (WKM) i/Instytucji Zarzadzajacej (12).

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

A. Opracowanie i aktualizacja procedur wewnetrznych (np. Instrukcja Wykonawcza)

WST i KPK opisaty swoje zadania w Podreczniku Procedur WST/KPK. Dla proceséw objetych kontrolg
obowigzywat Podrecznik Procedur WST/KPK zatwierdzony 30 marca 2022 r.

W okresie objetym kontrolg 1Z prosita WST i KPK o aktualizacje Podrecznika Procedur WST/KPK w
zakresie procedur m.in. prowadzenia kontroli na miejscu i prowadzenia kontroli trwatosci. WST i KPK
przekazaty pierwsza propozycje zmian dokumentu 26 stycznia 2023 r. IZ przekazata do WST i KPK
ostatnie uwagi 6 kwietnia 2023 r. WST i KPK zatwierdzity Podrecznik Procedur WST/KPK 17 sierpnia
2023 r. Zespot kontrolujacy stwierdzit uchybienie w zakresie opisywanego procesu, w postaci braku
zatwierdzenia zmian do Podrecznika. Brak aktualnego Podrecznika Procedur WST/KPK moze

skutkowa¢ nieprawidtowa realizacjg zadan WST i KPK i niezachowaniem wtasciwej $ciezki audytu.

WST i KPK okreslity zadania i odpowiedzialno$¢ stanowiskowa w zakresach obowigzkdw,
zatwierdzonych przez dyrektora CPE. Wszyscy pracownicy WST i KPK podlegajg odpowiednio
kierownikowi WST i kierownikowi KPK. W WST i KPK obowigzuje system zastepstw wprowadzony
Decyzjg Nr 18/2018 Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z 30 kwietnia 2018 r. w sprawie
systemu zastepstw w Centrum Projektéw Europejskich oraz szczegétowego zakresu dziatania
komadrek organizacyjnych Centrum Projektéw Europejskich zmieniajgca decyzje nr 18/2015 Dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z 24 sierpnia 2015 r. w sprawie systemu zastepstw Dyrektora
Centrum Projektow Europejskich oraz szczegdétowego zakresu dziatania komérek organizacyjnych

Centrum Projektow Europejskich.

Zespot kontrolujgcy stwierdzit uchybienia w kontrolowanym procesie, opisane w pkt. 11 informacji

pokontrolnej.
B. Wspieranie prac Wspdlnych Komitetow Monitorujacych oraz Grup Roboczych

WKM zostat powotany na podstawie art. 21-24 Rozporzgdzenia Komisji Nr 897/2014 z 18 sierpnia
2014 r. ustanawiajgcego przepisy szczegétowe dotyczgce wdrazania programow wspotpracy
transgranicznej finansowanych na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr
232/2014 ustanawiajacego Europejski Instrument Sasiedztwa. WKM jest podstawowym ciatem

decyzyjnym programu, odpowiedzialnym m.in. za zapewnienie jego prawidtowej i efektywne;j



realizacji, a takze za wybor projektéw do dofinansowania. WKM dziata w oparciu o Regulamin WKM
dla Programu Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020. Regulamin byt przyjety na pierwszym posiedzeniu
WKM.

W okresie podlegajacym kontroli odbyto sie jedno posiedzenie WKM: 9 grudnia 2022 r. Spotkanie

miato forme on-line. Zesp6t kontrolujacy zapoznat sie z dokumentacja i nie zgtasza zastrzezen.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

C. Prowadzenie naboréw wnioskow o dofinansowanie

W okresie objetym kontrolg WST nie prowadzit naboru wnioskdw o dofinansowanie ani nie oceniat

projektow.
Zespot kontrolujacy odstgpit od weryfikacji procesu.
D. Rozpatrywanie skarg od oceny projektow
W okresie objetym kontrolg do WST nie wptynety skargi od oceny projektéw.
Zespot kontrolujgcy odstgpit od weryfikacji procesu.
E. Podpisywanie uméw o dofinansowanie z beneficjentami

W okresie objetym kontrolg WST podpisat umowy w ramach tzw. procedury direct award.

Weryfikacja procesu podpisywania uméw o dofinansowanie zostata przedstawiona w zatgczniku nr 1.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

F. Podpisywanie anekséw do umoéw o dofinansowanie z beneficjentami

Weryfikacja procesu podpisywania aneksdw do umoéw o dofinansowanie zostata przedstawiona w

zataczniku nr 2.

Zespot kontrolujacy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

G. Weryfikacja wnioskéw o ptatnosc

Weryfikacja procesu weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ zostata przedstawiona w zatgczniku nr 3 do

informacji pokontrolnej.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

H. Prowadzenie kontroli kompletnosci dokumentacji

Weryfikacja procesu kontroli kompletnosci dokumentacji dla koicowych wnioskéw o ptatnosé zostata

przedstawiona w zafgczniku nr 3 do informacji pokontrolnej.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.




I. Prowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektow przez WST i KPK
WST i KPK realizujg kontrole na miejscu zgodnie z zatwierdzonym Rocznym planem kontroli.

WST prowadzi kontrole na miejscu we wspotpracy z KPK; kazda z instytucji wypetnia odrebna liste
sprawdzajgca. KPK wynik swojej czesci kontroli przekazuje mailowo WST. Kontrola, jaka
przeprowadza KPK, jest réwnoczesnie kontrolg jakosci pracy audytora. WST wprowadza wynik

kontroli, zaréwno w czesci KPK jak i WST, do SL2014.

Weryfikacja procesu prowadzenia kontroli na miejscu, przeprowadzona przez zesp6t kontrolujgcy,

zostata przedstawiona w zataczniku nr 4a i 4b do informac;ji pokontrolnej.

Zespot kontrolujgcy stwierdzit, ze WST i KPK prowadzity kontrole zgodnie z procedurg okre$long w

projekcie Podrecznika Procedur WST/KPK.

Zespot kontrolujacy nie stwierdzit uchybiern w kontrolowanym procesie.

J.  Monitorowanie trwatosci projektow

W okresie objetym kontrolg WST nie prowadzit kontroli trwatosci projektéw. Na wezwanie 1Z, WST

przestat analize ryzyka dla projektéw do kontroli trwatosci.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w kontrolowanym procesie.

K. Informowanie o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i naduzy¢

WST i KPK majg obowigzek informowania o nieprawidtowosciach indywidualnych i systemowych, a
takze o naduzyciach. W przypadku stwierdzenia przez WST/KPK podejrzenia lub wystgpienia
nieprawidtowosci/naduzy¢ WST/KPK niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie 1Z. WST udostepnit
zespotowi kontrolujgcemu liste notatek o nieprawidtowosci, jakie wystawit w okresie objetym
kontrolg. Zespot kontrolujgcy zweryfikowat wszystkie notatki. Dodatkowo, zespét kontrolujacy
zweryfikowat wyniki wszystkich kontroli na miejscu, jakie WST ujgt w dokumencie ,,wykonanie
kontroli na miejscu za rok obrachunkowy”, przekazanym do IZ. Zespét kontrolujgcy stwierdzit, ze WST

nie przekazat do IZ notatek o nieprawidtowosciach dla projektow:
e nrPLBU.03.02.00-UA-0704/17;
e PLBU.03.02.00-06-0591/17;
e nrPLBU.01.01.00-06-0912/19.

Zespot kontrolujagcy stwierdzit, ze nieprzekazanie ww. notatek mogto skutkowad scertyfikowaniem

nieprawidtowych kwot do Komisji Europejskie;j.

Zespot kontrolujgcy stwierdzit uchybienia w kontrolowanym procesie, opisane w pkt. 11 informacji

pokontrolnej.



L. Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS Signals

WST zgtosit jedng osobe, ktdra petni funkcje Obserwatora dla IMS Signals. Obserwator IMS Signals
realizuje zadania zwigzane z wykorzystaniem systemu zgodnie z procedurg przekazang przez 1Z,

zachowujac zasady ochrony danych osobowych:

» nie rzadziej niz raz w miesigcu przeglagda informacje zgromadzone w systemie w odniesieniu

do nowych sygnatéw,

» powiadamia pracownikéw WST w przypadku, gdy pojawi sie sygnat, ktéry moze dotyczy¢

dziatan w programie,

» dokumentuje przeglad informacji w zaszyfrowanym pliku, do ktérego tylko Obserwator ma

dostep.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

M. Organizacja przez WST dziatan informacyjnych, promocyjnych i upowszechniajacych

WST realizowat zadania z zakresu informacji i promocji w oparciu o Plan dziatan informacyjno-

promocyjnych na rok obrachunkowy 2022/2023, ktéry jest zatgcznikiem do Raportu Rocznego.

Strona www.pbu2020.eu jest aktualizowana na biezgco i zawiera zaktadki, dokumenty i informacje

niezbedne dla wnioskodawcow, beneficjentdw, instytucji programowych oraz opinii publiczne;j.
WST zorganizowat szereg wydarzen, m.in.:

a) wydarzenie roczne w formie pikniku rodzinnego pod hastem "Poznajmy sie w
Zamosciul!", 23.07.2022;

b) spotkanie kapitalizacyjne online, 1.12.2022;

c¢) Miedzynarodowa Konferencja Naukowa , Bezpieczenstwo w sytuacjach kryzysowych w
regionach przygranicznych Polski i Ukrainy”, 17-18.11.2022;

d) ,20-lecie polsko-ukrainskiej wspotpracy transgranicznej w Programie oraz oficjalne
otwarcie Programu Interreg NEXT Polska—Ukraina 2021-2027”, 31.05.2023;

e) szkolenia z zamykania projektow:
e 13 pazdziernika 2022 r., Lublin;
¢ 20 pazdziernika 2022 r., Rzeszow;

® 20 pazdziernika 2022 r, Biatystok.
Dodatkowo WST organizowat szkolenia dla wnioskodawcéw programu Polska-Ukraina 2021-2027.

Sposrod wydarzen realizowanych/organizowanych przez WST, zesp6t kontrolujgcy wybrat do proby:

»20-lecie polsko-ukrainskiej wspotpracy transgranicznej w Programie oraz oficjalne otwarcie



Programu Interreg NEXT Polska—Ukraina 2021-2027”, ktére odbyto sie 31.05.2023. Zespét zastosowat

nielosowy dobor préby, oparty na osgdzie kontrolera.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

N. lIdentyfikowanie, analiza i ocena ryzyk zwigzanych z realizacjg Programu

WST i KPK braty udziat w procesie identyfikacji, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z programem, ktére
przeprowadzata 1Z. WST i KPK uczestniczyty w procesie analizy ryzyka naduzy¢ finansowych na szkode

UE przeprowadzonym przez Zespét ds. samooceny ryzyka w Programie w pazdzierniku 2022 r.

Zespot kontrolujacy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

0. Wdrozenie zalecen otrzymanych w wyniku kontroli/audytéw zewnetrznych
W okresie objetym kontrolg w WST i KPK miaty miejsce:

» kontrola systemowa nr 313/EIS_PBU/2022 przeprowadzona przez Ministerstwo Funduszy i
Polityki Regionalnej od 22 sierpnia do 23 wrzesnia 2022 r. W ramach kontroli zesp6t
kontrolujgcy sformutowat zalecenia dotyczace przestrzegania termindw wynikajacych z

Podrecznika Procedur WST/KPK. WST i KPK wdrozyty zalecenia.

» audyt systemu w zakresie gospodarowania $rodkami pochodzgcymi z budzetu Unii
Europejskiej w ramach Program Wspétpracy Transgranicznej Europejskiego Instrumentu
Sasiedztwa Polska-Rosja 2014-2020 (audyt z art. 95 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada
2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej, tj. Dz.U. z 2021, poz. 422), w zwigzku z art. 25
ust. 2 i art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 897/2014 z dnia 18
sierpnia 2014 r. ustanawiajgcego przepisy szczegétowe dotyczgce wdrazania programow
wspotpracy transgranicznej finansowanych na podstawie rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 232/2014 ustanawiajgcego Europejski Instrument Sgsiedztwa,
02.06.2022-15.02.2023 r. W wyniku audytu nie sformutowano zalecen.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

P. Przechowywanie dokumentéw

WST i KPK dziatajg zgodnie z decyzjg nr 22/2019 Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z 9
grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia Polityki Bezpieczenstwa Informacji i Danych Osobowych Centrum
Projektéw Europejskich. WST i KPK przechowujg dokumentacje projektowg oraz inng zawierajgca

dane wymagajgce ochrony w zamknietych szafach.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

Q. Wprowadzanie danych do SL2014



Zgodnie z Porozumieniem ws. powierzenia zadan WST ma dostep do systemu informatycznego
SL2014. W ramach ww. systemu gromadzone sg dane m.in. dotyczgce wnioskéw o dofinansowanie,
podpisanych umoéw o dofinansowanie, raportdw z postepu realizacji projektu/wnioskéw o zaliczke,

kontroli na miejscu, informacje o scertyfikowanych wydatkach. Dane do systemu wprowadza WST.

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat poprawnos¢ wprowadzonych danych na prébie dokumentéw
wybranych do procesu podpisywania umow o dofinansowanie, anekséw do uméw, weryfikacji

whnioskow o ptatnos¢ oraz przeprowadzania kontroli na miejscu.

Zespot kontrolujacy nie stwierdzit uchybien w kontrolowanym procesie.

R. Powierzanie realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim

W okresie objetym kontrolg WST i KPK nie powierzaty wykonania zadan osobom lub podmiotom

trzecim zgodnie z par. 7 Porozumienia ws. powierzenia zadan.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

S. Organizacja szkolen przez KPK
W okresie objetym kontrolg KPK nie prowadzit szkoler dla audytordw.
Zespot kontrolujacy odstapit od weryfikacji procesu.
T. Zatwierdzania/odwotywania przez KPK audytoréw wybranych przez beneficjentéw

KPK weryfikuje wnioski o zatwierdzenie audytora sktadane przez polskich beneficjentéw oraz

potwierdza spetnianie przez audytora warunkéw okreslonych w Podreczniku weryfikacji wydatkéw.
W okresie objetym kontrolg, KPK odwotat jednego audytora.
Weryfikacja procesu zatwierdzania audytorow zostata przedstawiona w zatgczniku nr 5.

Zespot kontrolujacy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

11. Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci.
Zespot kontrolujgcy stwierdzit, ze:

e WST i KPK nie zatwierdzity Podrecznika Procedur WST/KPK przed zakoriczeniem roku
obrachunkowego. Brak aktualnego Podrecznika Procedur WST/KPK moze skutkowaé

nieprawidtowq realizacjg zadan WST i KPK i niezachowaniem wtasciwej Sciezki audytu.

e WST nie przekazat do 1Z wszystkich notatek o nieprawidtowosciach dotyczacych ustalen z
kontroli na miejscu. WST naruszyt procedure 2.4 Podrecznika weryfikacji wydatkéw oraz

procedure 9.2 Podrecznika Procedur WST/KPK. Zespot kontrolujacy ocenit nieprawidtowosé



w realizacji procesu jako istotng, moggaca mie¢ wptyw na prawidtowos¢ kwot, jakie 1Z

certyfikuje do Komisji Europejskiej.
12. Zalecenia pokontrolne/rekomendacje.
Zespot kontrolujacy zaleca, aby:
1) WST i KPK na biezgco i bez op6znien aktualizowaty Podrecznik Procedur WST/KPK;

2) WST wypracowat i wdrozyt procedure monitorowania procesu sporzadzania i przesytania
notatek o nieprawidtowosciach do I1Z. Procedura powinna zawieraé nadzér Kierownika WST
nad procesem i powinna by¢ okreslona w Podreczniku Procedur WST/KPK. Dodatkowo,
zespot kontrolujgcy zaleca, aby WST przesytat do IZ raz na kwartat zestawienie wszystkich
zrealizowanych w danym kwartale kontroli na miejscu, ze wskazaniem, czy podczas kontroli

WST lub KPK stwierdzity nieprawidtowosci.
Zasady wdrozenia zalecen pokontrolnych:

Ze wzgledu na charakter ustalen kontroli, termin na wdrozenie zalecen pokontrolnych wynosi miesigc
od daty otrzymania Informacji pokontrolnej przez WST i KPK. W tym terminie WST i KPK sg

obowigzane do poinformowania IZ o wdrozeniu zalecen lub o przyczynach braku ich wdrozenia.
Wdrozenie zalecen pokontrolnych bedzie weryfikowane w nastepujacy sposéb:
Na podstawie informacji WST i KPK o wdrozeniu zalecen lub o przyczynach braku ich wdrozenia.
Katalog badanych dokumentow

1) Podrecznik Procedur WST/KPK,

2) Zakresy obowigzkéw oséb zaangazowanych we wdrazanie programu,

3) Informacja dotyczaca podjetych przez WST dziatan z zakresu informacji i promocji

(dokumentacja weryfikowana na probie),
4) W ramach préby projektéw wybranych do kontroli odpowiednio:
e umowy o dofinansowanie;
e aneksy do uméw o dofinansowanie,
e whnioski o pfatnos¢,
e kontrole na miejscu,
e aprobaty dla audytoréw,

e korespondencja pomiedzy WST/KPK, a beneficjentami, audytorami, 12,
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e listy sprawdzajgce dokumentujgce wykonywane czynnosci.

5) Informacja dotyczaca organizacji posiedzen WKM.
6) Roczny Plan kontroli i sprawozdanie z wykonania kontroli.

7) Sprawozdania z audytéw zewnetrznych.

13. Podpisy.
Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:
Pani Inga Kramarz — kierowniczka zespotu kontrolujgcego,
Pani Anna Krukowska,
Pani Matgorzata Nowakowska,

Pani Matgorzata Chetko.

Podpis Dyrektora/Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej:

Magdalena Bednarczyk-Sokét

Zastepca Dyrektora Departamentu

/podpisano elektronicznie/
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Zataczniki do weryfikacji procesow

Zatagcznik nr 1. Podpisywanie umoéw o dofinansowanie

Tytut projektu

Project Lubelskie for Ukraine

Numer projektu

PLBU.03.01.00-06-1197/23-00

Beneficjent Wiodacy

LUBELSKI PARK NAUKOWO -TECHNOLOGICZNY
SPOtKA AKCYJNA

Data zawiadomienia BW o decyzji o
przyznaniu dofinansowania

09.02.2023 - informacja od WST o otrzymaniu
dofinansowania

22.02.203 - wniosek o zmiany

02.03.2023 - zgoda IZ na zmiany w projekcie

Data otrzymania dokumentacji od
BW

22.03.2023

Data popisania listy sprawdzajacej
do przygotowania umowy przez
pracownika 1

28.03.2023

Data popisania listy sprawdzajacej
do przygotowania umowy przez
pracownika 2

28.03.2023

Data popisania listy sprawdzajacej
do przygotowania umowy przez
kierownika WST

28.03.2023

Przekazanie umowy o
dofinansowanie do weryfikacji
przez IZ

28.03.2023

Data otrzymania jednostronnie
podpisanej umowy z IZ

31.03.2023

Data wystania umowy do BW w
celu jej podpisania

31.03.2023

Rejestracja umowy w SL2014

31.03.2023

Zatacznik 2. Podpisywanie aneksow do umoéw o dofinansowanie
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Tytut projektu

Record Use Observation Keeping -
cross-border cooperation of
regional hospitals in Siedlce and
Minsk for mother and child health

Introduction of a new
bicycle route along with a
mobile application
"VeloFort" through the
forts of the Brest Fortress

Numer aneksu

PLBU.03.01.00-14-0067/17-07

PLBU.01.01.00-BY-
0858/19-02

Beneficjent Wiodacy

MAZOWIECKI SZPITAL
WOJEWODZKI IM. SW. JANA
PAWXA Il W SIEDLCACH SPOtKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

LOCAL CHARITABLE
FOUNDATION "BREST
FORTRESS DEVELOPMENT
FOUNDATION"

Aneks z inicjatywy BW czy WST
czy aneks rozdzielajacy

Aneks rozdzielajacy

Aneks rozdzielajacy

Data zawiadomienia BW o
decyzji WKM ws. zatwierdzenia
whniosku o
dofinansowanie/decyzji 1Z

12.04.2023

10.08.2022

Data wezwania BW do
przestania dokumentéw

Nd. IZ przestata gotowy aneks do
podpisu.

10.08.2022

Data otrzymania dokumentacji
od BW

Nd.

15.02.2023

Data popisania listy
sprawdzajacej do
przygotowania umowy przez
pracownika 1

03.04.2023

23.02.2023

Data popisania listy
sprawdzajacej do
przygotowania umowy przez
pracownika 2

03.04.2023

23.02.2023

Data popisania listy
sprawdzajacej do
przygotowania umowy przez
kierownika WST

03.04.2023

23.02.2023

Przekazanie aneksu do umowy
o dofinansowanie do
weryfikacji przez 1Z

03.04.2023

23.02.2023

Data otrzymania jednostronnie
podpisanego aneksu do umowy
zlz

11.04.2023

01.03.2023

Data wystania aneksu do
umowy do BW w celu jej
podpisania

12.04.2023

01.03.2023

Data otrzymania aneksu do

Oryginaty: 14.04.2023

Elektronicznie: 09.03.2023
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umowy od BW

Oryginaty: 13.03.2023

Rejestracja aneksu do umowy w | 18.04.2023

SL2014

09.03.2023

Zatacznik nr 3. Weryfikacja wnioskdw o ptatnosé/zaliczke

Rodzaj wniosku (o . , . ;
zaliczke/posredni/koricowy) Whiosek koricowy Whiosek koricowy
Numer oroiektu PLBU.02.01.00-20- PLBU.03.02.00-06-
proj 0463/17-00 0591/17-00
Numer wniosku o ptatnoéé PLBU.02.01.00-20- PLBU.03.02.00-06-
P 0463/17-003-01 0591/17-003-01
STOWARZYSZENIE
Beneficjent GMINA NOWY DWOR. SAMORZADOW
EUROREGIONU BUG
Whniosek za okres 26.04.2020 - 30.06.2021 01.02.2020 - 31.10.2021
Zatwierdzona kwota EFRR 1830087,85 281 150,64
Data zi?’zenla whniosku o 29.09.2021 01.02.2022
ptatnos¢
28.10.2021
08.12.2021
27.01.2022
Data wystania pisma do BW 09.03.2022
z uwagami do wniosku Nd.
o ptatnos¢ 26.04.2022
27.06.2022
05.08.2022
20.09.2022
10.11.2021
30.12.2021
10.02.2022
L Nd.
Data wptywu odpowiedzi 23.03.2022
BW
13.05.2022
13.07.2022
24.08.2022
Data podpisania listy 24.10.2022 19.05.2023
sprawdzajacej, Pracownik 1
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Data podpisania listy
sprawdzajgcej, Pracownik 2

24.10.2022

19.05.2023

Data podpisania listy
sprawdzajacej, Kierownik
WS

24.10.2022

24.05.2023

Data zatwierdzenia wniosku
o ptatnos¢

24.10.2022

24.05.2023

Data przestania przez WST
maila do IZ z informacjg o
zatwierdzeniu wniosku o
ptatnos¢

24.10.2022

24.05.2023

Data maila z IZ dot.
mozliwosci przygotowania
zlecenia ptatnosci

02.12.2022

6.07.2023

Data przestania pisma ze
zleceniem ptatnosci do 1Z

05.12.2022

11.07.2023

Data przestania pisma z
informacja o wyniku
weryfikacji do beneficjenta

07.12.2022

3.08.2023

Dla wniosku koricowego —
czy WST odpowiedziat na
pytania listy sprawdzajacej
dotyczace wniosku
korcowego?

Tak

Tak

Zatacznik 4a. Weryfikacja procesu przeprowadzania kontroli na miejscu przez WST

Numer projektu

PLBU.03.02.00-20-
0077/17-00

PLBU.01.01.00-UA-0929/19-

Tytut projektu

Shared initiatives for
increasing security of the
cross-border area in the
event of ecological and
chemical disasters

Discover culture of the
Cross-border region PL-UA

Nazwa beneficjenta

GMINA NURZEC STACIA

GMINNY OSRODEK KULTURY
GMINY LEZAJSK

Data wystania 16.06.2023 18.05.2023
zawiadomienia o kontroli o
Data wystawienia 16.06.2023 18.05.2023
upowaznienia o
Data rozpoczecia kontroli 28.06.2023 30.05.2023
Data zakonczenia kontroli 28.06.2023 30.05.2023
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Data podpisania listy 30.05.2023
sprawdzajacej przez WST 29.07.2023
26.05.2023

icani # | 30.05.2023
Data po’dplsanla deklaracji 26.05.2023
poufnosci przez WST 23.05.2023
Data podpisania protokotu
przez WST 28.07.2023 19.06.2023
Data wystania do 19.06.2023
benefic!'enta protokotu z 28.07.2023
kontroli
Data podpisania przez 26.06.2023 (przyszto
beneficjenta protokotu 04.08.2023 31.07.2023)
Czy beneficjent zglosit Nie
zastrzezenia Nd.
Data wprowadzenia 31.07.2023

wynikéw kontroli do
SL2014

Nd. Kontrola nie
zakonczona.

Zatacznik 4b. Weryfikacja procesu przeprowadzania kontroli na miejscu przez KPK (kontrola

jakosci)

Numer projektu

PLBU.03.02.00-20-
0077/17-00

PLBU.01.01.00-UA-
0929/19-00

Tytut projektu

Shared initiatives for
increasing security of
the cross-border area in
the event of ecological
and chemical disasters

Discover culture of the
Cross-border region PL-
UA

Nazwa beneficjenta

GMINA NURZEC STACIA

GMINNY OSRODEK
KULTURY GMINY
LEZAJSK

Nazwa audytora

RACH-MISTRZ

Biuro Biegtego
Rewidenta

Alicja Satadonis

Robert Ptaziak
33 Zielona St.

38-500 SANOK

Data wystania zawiadomienia
o kontroli

21.03.2023

11.04.2023
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Czas trwania kontroli 03.04.2023 24.04.2023
21.03.2023 05.04.2023

Data podpisania deklaracji 21.03.2023 11.04.2023

poufnosci przez KPK 21.03.2023 11.04.2023
22.03.2023 11.04.2023

Data podpisania listy 25.04.2023 07.06.2023

sprawdzajacej przez KPK 26.04.2023 07.06.2023

Data wystania do at'detora 26.04.2023 09.06.2023

protokotu z kontroli

Data otrzymania zastrzezen Nd Nd.

od audytora (jesli dotyczy) )

Data wystania protokotu po Nd. Nd.

zastrzezeniach do audytora

(jesli dotyczy)

Data podpisania przez 26.04.2023 14.06.2023

audytora protokotu

Data wystfania wynikéw 27.04.2023 14.06.2023

kontroli do WST

Zatacznik nr 5. Weryfikacja procesu zatwierdzania audytoréw

Numer projektu PLBU.01.01.00-18-1189/20-00

Tytut projektu Gente Ruthenus, natione Polonus. Legacy
of Jan Andruszewski of Smolin

Nazwa beneficjenta Fundacja Smolin Andruszewski

Nazwa audytora

Stawomir Rejman, 37-100 tancut, ul Wi.

(nazwa firmy) Grabskiego 1

Data podpisania
umowy

20.07.2021, aneks: 29.11.2022

Data wptyniecia

dokumentoéw od 29.12.2022

beneficjenta

Data wystfania uwag
do beneficjenta

04.01.2023

Data odpowiedzi

beneficjenta 13.01.2023 - data wptywu

10.01.2023 - data pisma

Data zatwierdzenia

audytora: wypetnienie Annex 9: 20.01.2023

wypetnienie Annex 8: 21.10.2022
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Data podpisania
deklaracji poufnosci
przez audytora

21.10.2022
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